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ACTA DE SESI ON EXTRAORDI NARI A DE REI NSTALACI ON 'Y TOVA DE PROTESTA DEL
GRUPQI NTERDI SCI PLI NARI O DE ARCHI VO Y A TODOS LCS | NTEGRANTES DEL
S| STEMA | NSTI TUCI ONAL DE ARCHI VO DEL H. AYUNTAM ENTO DE HUI MANGUI LLO,
TABASCO CORRESPONDI ENTE AL EJERCI Cl O 2024- 2027.

ACTA NUMERO 02

En i1a G udad de Hui manguillo, Tabasco,siendo las 10:00 horas del dia 18 del MBS de octubre del
afo dos i veinticuatro,en las instalaciones que Oocupa el H. Ayunt am ent o Constitucional de
Hui mangui | | o, Tabasco;con donicilio ubicado en ia prol ongaci 6n de Avenida Hidalgo sin NUMEr 0,
esquina Ignacio Al ende, Colonia Centro cOn Coédigo Postal 86400, encontrandose reunidos, el
Mro.Lui s RobertoGonzal ez pérez; Coor di nador Gener al de Ar chi vo Mini ci pal .
Lic. José arturo Aragon Ot afiez; Director de Asunt 0S Juridicos.
MVZ. JoséAnt oni o Tej edaJacone; Director de Programaci 6n.
Ing. Carlos Mario Rosal do Al nei da; Jefe de Departanentode TICS.
Mro. JOSémaria de 1a Cruz de a Cruz; Coordi nador de Transparenci ay Acceso a ia
I nf or maci 6n
MD.F. Mart ha Patricia Vidal Al puche Titular de 1a Contraloria Mnicipal
Lic. Darvey Flores Gonzal ez; Director de Adni ni straci 6n.
TodosS trabajadores del H. Ayuntanm ento Constitucional de Hui manguillo, Tabasco, a
efectos de dar cunpliniento alas observancias de 1a Ley General de Archivos €N SU articuo  50:
51, 52,53, 54, 55, 56, 57, 58, 59, los articulo 48, 49, 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56, 57, de 1a Ley de
Archivos para e Estado de Tabasco,asi COND a capitul o apartado cuarto, fraccion XXV delos
Lineam entos para 1a Organizaci6n y Conservaci 6n de los Archivos, enitidos por « Consejo
Naci onal del Si St emBaNacional de Transparencia, ACCeSOaia Informci 6n Publica Prote ccion de

Dat 0s Personal es, Se pr oceder & reinstalar el I'(3"Up0Interdisciplinario", CON 1a estructura vy

funciones que dichos ordenam entos establ ecen.
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Est abl eci endo 1o anterior, procederd & ia reinstal aci 6ndel G UPO interdisciplinario conforne a o

aoen o DI ACR

B Presentaci 6n de | as autori dades.
Pal abras de bi enveni da.

si gui ente:

Li st ade asi st enci ay declaracion del quér UMmi egal .

I'V. Lecturay aprobaci 6n del orden del dia.
V. Apertura de 1a sesién ordinaria de reinstalacion y tonma de protesta del G upo
i nterdisciplinario del sistema institucional de Archivo municipal del H. Ayuntamiento
Constituci onal de Hui manguillo, Tabasco.
Vi I nt egraci 6n del G UPO interdisciplinario del sistemn institucionalytoma de protesta de sus
integrantes.
viL. Lectura de las Regl as de Operacién del G UPO interdisciplinario. Y presentaci 6n  de Ias
funci ones del grupointerdisciplinario.
Vi Asunt 0S general es
IX. Clausura de 1a sesion.
LoS puntos anteriores fueron sometidos a ia consideracion de los ni enbros presentes, | os

aprueban €n sus térninos, dando pasoOinnmediato a desarrollo de ellos.

DESARROLLO DE LA SESI ONY ACUERDCS

1.- PRESENTACI ONDE LAS AUTCORI DADES. Comno priner punto del orden del dia S€hizo ia
presentaci6n de 1a Lic. MrilLuz Vel azquezJi ménez, Presidenta de Huimanguillo, Tabasco. e

Mro. Luis Roberto Gonzal ez Pérez,cCoordinador General de Archivo Mnicipal, ydenas
aut ori dades.

2.- PALABRAS DE Bl ENVENI DA. Qcargo del Coordinador General de Archivo Municipal, e Mro.
Luis Roberto Gonzal ezpérez.

3.- LI STA DE ASI STENCI A., el Mro. Lui sRobert oGonzal ez pPérez; Coordi nador General de

Archivo  Minicipal ,procede a pase deiista de asistenciay veriticc QUE existe QUOUM | egal para
sesionar con 7 asistenci as; €N tal virtud, Se€declard Vlidaia sesion.

4.- LECTURA Y APROBACI d\l DEL ORDEN DEL DA Paracontinuar CONe desarrolo de ia
sesi6n,el  Mro. Luis Robert oGonzal ez Pérez, Coordinador General de Archivo Minicipal, dio

2
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lectura a orden del dia y posteriomente solicito la aprobacién @ los asistentes, quienes por
unani midad di eron SuU aprobaci 6n.

5.- APERTURA DE LASESI ON extraordinariade rein stal aci 6n y toma de protesta del Grupo
I'nterdisciplinario del H. Ayuntamiento Constitucional de Hui manguillo, Tabasco., acargo d€ia Lic.
wri Luz Vel A&zquez Jiménez, presidenta de Hui manguillo, Tabasco.

6.- | NTEGRACI ON DEL GRUPO | NTERDI SCI PLI NARI O Y TOVA DE PROTESTA DE
SUS | NTEGRANTES. efecto de desahogareste punto, S€procede aia reinstal aci 6ndel G upp

I nter di sci pl i nari o del H. Ayuntamiento Constitucional de Huimanguillo, Tabasco, propuesto por e
Coordi nador General de Archivo Mini ci pal ,de conformidad a 1o establecido €N elarticuo 50; 51,
52, 53, 54, 55, 56, 57, 58, 59, los articuo 48, 49, 50, 51,52, 53, 54, 55, 56, 57, de 1a Ley de
Archivos para e Estado de Tabasco, asi CONMD a capitulo: apartado cuarto, fraccioén XXV de I o$
Lineanientos para 1a Organizaci6n Y Conservacién de los Archivos, enitidos por e« Consejo
Naci onal del Sistema Nacional de Transparencia, ACCESO0@& i1a Informaci6n Pablica y Proteccién
de Dat os Personal es, quedando conformado de 1a siqui ente naner a:

Mro. Luis RobertoGonzal ez pérez; Coor di nador Gener al de Ar chi vo mini ci pal .

Lic. Josévrturo Aragon Ot afiez; Director de Asunt 0S Juridicos.

MVZ. José Ant oni oTej edaJacone; Director de Progranaci 6n.

Ing. Carlos Mario Rosal do Al nei da; Jefe de Departanmentode TiC s.

Mro. José maria de 1a Cruz de ia Cruz; Coordi nador de Transparencia Yy ACCesO a la
I nf or maci 6n

MD.F. MarthapPatriciaVvidal Al puche Titular de 1a Contraloria Mnicipal

Lic. Darvey Flores Gonzal ez;Director de Adni nistraci on.

Acto seguido, los Integrantes del & UPO interdisciplinario protestaron "Cunpliry hacercunplir Ias
di sposiciones deia Ley General de Archivos, Ley de Archi vosparae« Estadode Tabasco,y
demAs normativas aplicables, asi comD Aceptar Y Desenpefiar con Inparcialidad, Honesti dad,

Transparencia Yy MAxXi ma Publicidad e Cargo Confenido, asegurandouna corecta gestion

docunent al ylarepresentacién gue sSe€les otorga".

7.- Lectura de las Regl as de Operaci 6ndel G upo Interdisciplinario, presentacion de Ias

funciones ylectura@ las Reglas de (peracién del GrUPO interdisciplinario del H. Ayuntaniento
Constituci onal d€ Hui manguillo, Tabasco.
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REGLAS DE OPERACI ON DEL GRUPOQOI NTERDI SCI PLI NARI O.

PRI MERO. - OBJETI VO DEL GRUPO | NTERDI SCI PLI NARI O. De confornidad €n io dispuesto
enlos articul 0s50; 51, 52, 53, 54, 55,56, 57, 58,59, deia Ley general de Archi vOSy losarticulos
48, 49,50, 51,52, 53,54, 55, 56, 57, de 1a Ley de Archivospara el Estado de Tabasco, e
G UPO interdisciplinario de Archivos tiene por objetivo principa coadyuvar €N e analisis de los
procesos y procedimientos institucionales QUE€ dan origen a 1a documentaci 6n gue integran los
expedientes de cada serie docunental, con e fin d€ colaborar €N i1a elaboracién de Ios
instrumentos de control archivistico, €en e establecinmiento de valores documental es, vi genci as,
pl azos de conservaci 6n y di sposici 6n docunental .

SEGUNDO. - OBJETO Y FI NES DE LAS REGLAS DE OPERACI ON.

Elobj etivo de 1as Regl as de Operaci 6n del G UPO interdisciplinario de Archivos es establecer |as
basesy criterios generales para e funcionamento y operaci6n, de acuerdo CONel articuio 54 de
la Ley General de Archivos, €nconcordancia a articuo 52de 1a Ley de Archivos para e Estado
de Tabasco.

Las presentes reglas Sonde observancia general y obligatori aparalos titulares de 1as areas
product or as de ia docunmentaci6n (Presidencia Minicipal, Secretaria del Ayuntam ento,
Contraloria, Directores, Subdirectores, Coordinadores, Jefes de Depart anent 0) que integrar el
ente plblico (Ayuntam ento de Huinmanguilo, Tabasco).

TERCERO. - DE LOS | NTEGRANTES.

Toda vez que los integrantes del G UPO interdisciplinario de Archivos concluyan con SUS cargos;
de igual maner a, sus funciones dentro del G UPO interdisciplinario seran traspasadas
servidores publicos qU€Ios sustituyan.

a los

CUARTO. . FUNCI ONAM ENTO DEL GRUPO | NTERDI SCI PLI NARI O DE ARCHI VCS.

De acuerdo a articuo 510€1a Ley General deArchivo, articuio 49de 1a Ley de Archivos para
Estado de Tabasco, « Responsabl s area Coordinadora de Archivos propiciaraia integracion

yformal i zaci 6n del & UPO interdisciplinario, convocara @ sesiones y fungira cono noder ador en
las M SMAS,por 1o qUe Ser del encargado d€ Ilevar el registro y seguiniento de€ Ios acuerdos
conpr omi sosestabl eci dos, conservando las constanci as respectivas.

y

| - Parae funcionaniento dei G UPO interdisciplinario de Archivos, Seexhortara a@losintegrantes
acudir @l as sesiones de trabajo de acuerdo alos requerinientos del area, teniendo e N Ni nbde
una sesion ordinaia a afio,en casode ser necesario de convocar @ sesiones extraordinanias.
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. - Durante cadasesion S€ debera contar COn un quorumde al MBNOS cinco integrantes para
poder adoptar  acuerdos.
I1.- Los acuer dosseran t omados por unaninidad de vot os.

V.-En casode enpatee voto decalidadio tendra e Coordinador General de Archivo Mnicipal .

QUI NTO.ACTI VI DADES DEL GRUPO | NTERDI SCI PLI NARI O DE ARCHI VCsS.

Las activi dades del Gr UPO interdisciplinario, de confornidad a 1o dispuesto €N 1a Ley General de

Archivos artico D2y €N apegoa articuo 50 deia Ley de Archivos para e Estado de Tabasco,
Son | as si gui ent es:

For mul ar opiniones, referencias técnicas sobre valores docunentales, pautas de
conportam ent o y reconendaci ones sobre ia disposicio6n docunental de 1as series
docunent al es;

|. Considerar, €n i1a formulacion de referencias técnicas para 1a determ naci 6n de valores

docunental es, vigencias, plazos de conservaci6n Y disposici 6n docunental de las series, la

pl aneaci 6n estratégicay normatividad, asi COND los siguientes criterios:

a) Procedencia. Considerar Que e valor de los docunment os depende del nivel jerarquico que
oCupa el productor, por 1o que se debe estudiar 1a producci 6n docunentai  de Ias uni dades
admini strativas productoras O€ i1a docunentaci6n  en el ejercicio d€ SUS funciones, desde .
MAS aito nivel jerarquico, hasta e operativo, realizando Una conpleta identificacionde Ios
procesos institucional es hasta Iiegar anivel de procediniento;

b) OrdeNoriginai. Garantizar (Ue | as secciones Y las series NO S€ nezclen entre si. Dentro de
cadaseriedebe respetarse e orden €n que ia documentaci 6n  fue produci da

c) Diplomatico. Analizar 1a estructura, contexto y contenido de Ios documnent os que integranla
serie, considerando (uUe Ios dOCUNMENt OSoriginales, term nados Y formalizados, tienen MAYyOr
val or qUE€ las copias, a MENOS (UE éstas obren COND original esdentro de | os expedi ent es:

d) Contexto. Considerar ia inportancia y tendencias socioeconémicas, progranasy actividades
que inciden de mener adirecta € indirecta €N las funci ones del product or d document aci 6n;

e) Contenido. privilegiar | o0S docunent osque contienen infornaci 6n fundanental para reconstruir
l'aactuaci 6n del sujetoobligado, de un aconteciniento, deun periodo concreto, de un territorio

O de Ias personas, considerando para elio ia exclusividad de 1os docunent 0S, €S decir. si la.
informaci 6n sol anente Se contiene en ese document 00 Se contiene en oro. asi COMD |os
docunent oscon i nf or maci 6n resuni da, y

Uilizacion.  Considerar los docunment osque han sido objeto de demanda frecuente por parte

~

del Organo productor, investigadores o ciudadanos €N general, asi COMD e estado de

conservaci 6n de los nismos. Sugerir, cuandOcorresponda, Seatienda a programade gesti 6n
de ri esgos institucional 0 los procesos de certificacion a que haya Iugar.

mi.Sugerir (UE 1o establ ecido €N las fichastécnicas de val oraci 6n docunental esté alineado a Ia

operaci 6n funcional, m sional y objetivos estratégi cos del sujetoobligado;
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V. Advetir queen ias fichastécnicas de val oraci 6n docunental Se€incluyay S€respete e MArCO
normati vo (UE regulaia gestion institucional;
V. Reconendar que se realicen procesos de automatizacién €N apego a 1o establecido a 1a
gestidndocunental Y admi nistraci6n de archivos, y

Vi. Las denas que Ssedefinan enotras disposiciones.

ENn virtue d€1o anterior, quedandoOaval ado por unanimidad Se€ establece el siguiente.

ACUERDO @ - AH 01/ 2024.

Se aprueba 1a integraci 6n del & UPO interdisciplinario del  H. Ayuntaniento Constitucional de
Hui mangui | l o, Tabasco, bajo 1a estructura y reglas de operaci6n sefial adas €n e presente.
asimsno, S€establece informar | os canbi 0s y/ o nodificaciones gue serealicenal m sno.

8.- ASUNTOS GENERALES.

Expl i caci 6n breve delasfunciones basicas d€los integrantes de G UPO interdisciplinario.

Intervenci6n @cargo d€ia Presidenta Minicipal tic Mari 1u; Vel 4zquez Jiménez, quien manifesté
que et G UPO | nterdisciplinario tienen UNA tarea muy inportante, les pide (Ue su mision Sera
trabajar dera MANO con |asareas que producen a informaci 6n, que deN susopinionesy técnicas
de acuerdo a proceso d€ Gestion Archivistica, coadyuvandocon e Coordinador General de
Archivo Minicipal, aia VEZ gestionando €Nlas nejoras continuas para mant enerde acuerdo & ia
Ley  General de Archivo, qUE NO S€ considere o COMD algo MENOr a contrario COMD al go nuy

i nportante.

9.- CLAUSURA DE LA REUNI ON. Segui dament @ aiic.  wari | uz Vel &zquez Ji ménez presi denta
Muni cipal, manifest6qUe ano haber otro asunto QUE€tratary para dar por ternminado e orden del
dia, declaré conD finalizados los trabajos de esta sesi6n, siendo las 11:07 horas del dia 18 de
octubre gei @0 dOS i veinticuatro,  firmando a calce y Mar gen tos integrantes del Grupo

Interdisciplinario.



