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ACTA DE SESION EXTRAORDINARIA DE REINSTALACION Y TOMA DE PROTESTA DEL
GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO Y A TODOS LOS INTEGRANTES DEL
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO DEL H. AYUNTAMIENTO DE HUIMANGUILLO,
TABASCO CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO 2024 - 2027.

ACTA NUMERO: 02

En la Ciudad de Huimanguillo, Tabasco, siendo las 10:00 horas del dia 18 del mes de octubre del
ano dos mil veinticuatro, en las instalaciones que ocupa el H. Ayuntamiento Constitucional de
Huimanguillo, Tabasco; con domicilio ubicado en la prolongacién de Avenida Hidalgo sin niimero,
esquina Ignacio Allende, Colonia Centro con Cédigo Postal 86400, encontrandose reunidos, el
Mtro. Luis Roberto Gonzalez Pérez; Coordinador General de Archivo Municipal.

Lic. José Arturo Aragén Otaiez; Director de Asuntos Juridicos.

MVZ. José Antonio Tejeda Jacome; Director de Programacion.

Ing. Carlos Mario Rosaldo Almeida; Jefe de Departamento de TIC'S.

Mtro. José Maria de la Cruz de la Cruz; Coordinador de Transparencia y Acceso a la
Informacién

M.D.F. Martha Patricia Vidal Alpuche Titular de la Contraloria Municipal

Lic. Darvey Flores Gonzalez; Director de Administracion.

Todos trabajadores del H. Ayuntamiento Constitucional de Huimanguillo, Tabasco, a
efectos de dar cumplimiento a las observancias de la Ley General de Archivos en su articulo 50;
51, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58, 59, los articulo 48, 49, 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56, 57, de la Ley de
Archivos para el Estado de Tabasco, asi como al capitulo |, apartado cuarto, fraccién XXV de los
Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos, emitidos por el Consejo
Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica Proteccion de

Datos Personales, se procedera a reinstalar el "Grupo Interdisciplinario”, con la estructura
funciones que dichos ordenamientos establecen.- - - - - - ----------___________________
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Estableciendo lo anterior, procedera a la reinstalacion del Grupo Interdisciplinario conforme a lo
siguiente:

ORDEN DEL DIA

.  Presentacion de las autoridades.
Il.  Palabras de bienvenida.
lll.  Lista de asistencia y declaracion del quérum legal.
V.  Lectura y aprobacion del orden del dia.
V. Apertura de la sesion ordinaria de reinstalacion y toma de protesta del Grupo
interdisciplinario del sistema institucional de Archivo municipal del H. Ayuntamiento
Constitucional de Huimanguillo, Tabasco.

VI. Integracion del Grupo Interdisciplinario del sistema institucional y toma de protesta de sus
integrantes.
VIl.  Lectura de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario. Y presentacion de las
funciones del grupo interdisciplinario.
VIIl.  Asuntos generales

IX. Clausura de la sesion.

Los puntos anteriores fueron sometidos a la consideracién de los miembros presentes, lo
aprueban en sus términos, dando paso inmediato al desarrollo de ellos. - - - - === - - - oo -~

DESARROLLO DE LA SESION Y ACUERDOS
1.- PRESENTACION DE LAS AUTORIDADES. Como primer punto del orden del dia se hizo la
presentacién de la Lic. Mari Luz Velazquez Jiménez, Presidenta de Huimanguillo, Tabasco. el

Mtro. Luis Roberto Gonzalez Pérez, Coordinador General de Archivo Municipal, y deméas
autoridades.

2.- PALABRAS DE BIENVENIDA. a cargo del Coordinador General de Archivo Municipal, el Mtro.
Luis Roberto Gonzalez Pérez.

3.- LISTA DE ASISTENCIA,, el Mtro. Luis Roberto Gonzalez Pérez; Coordinador General de
Archivo Municipal, procede al pase de lista de asistencia y verificd que existe quérum legal para
sesionar con 7 asistencias; en tal virtud, se declar6 valida la sesién.

-1

4.- LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA. Para continuar con el desarrolio de la
sesion, el Mtro. Luis Roberto Gonzalez Pérez, Coordinador General de Archivo Municipal, dio

(2
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lectura al orden del dia y posteriormente solicito la aprobacion a los asistentes, quienes por
unanimidad dieron su aprobacion.

5.- APERTURA DE LA SESION extraordinaria de reinstalacion y toma de protesta del Grupo
Interdisciplinario del H. Ayuntamiento Constitucional de Huimanguillo, Tabasco., a cargo de la Lic.
Mari Luz Velazquez Jiménez, presidenta de Huimanguillo, Tabasco.

6.- INTEGRACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO Y TOMA DE PROTESTA DE

SUS INTEGRANTES. A efecto de desahogar este punto, se procede a la reinstalacion del Grup
Interdisciplinario del H. Ayuntamiento Constitucional de Huimanguillo, Tabasco, propuesto por
Coordinador General de Archivo Municipal, de conformidad a lo establecido en el articulo 50; 5
52, 53, 54, 55, 56, 57, 58, 59, los articulo 48, 49, 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56, 57, de la Ley d
Archivos para el Estado de Tabasco, asi como al capitulo |, apartado cuarto, fraccion XXV de lo
Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos, emitidos por el Consejo
Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion
de Datos Personales, quedando conformado de la siguiente manera:

Mtro. Luis Roberto Gonzalez Pérez; Coordinador General de Archivo Municipal.

Lic. José Arturo Aragén Otanez; Director de Asuntos Juridicos.

MVZ. José Antonio Tejeda Jacome; Director de Programacion.
Ing. Carlos Mario Rosaldo Almeida; Jefe de Departamento de TIC'S.
Mtro. José Maria de la Cruz de la Cruz; Coordinador de Transparencia y Acceso a |
Informacién
M.D.F. Martha Patricia Vidal Alpuche Titular de la Contraloria Municipal
Lic. Darvey Flores Gonzalez; Director de Administracion.

Acto seguido, los Integrantes del Grupo Interdisciplinario protestaron "Cumplir y hacer cumplir las
disposiciones de la Ley General de Archivos, Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, y
demaéas normativas aplicables, asi como Aceptar y Desempefar con Imparcialidad, Honestidad,
Transparencia y Maxima Publicidad el Cargo Conferido, asegurando una correcta gestién
documental y la representacion que se lesotorga”. - - - - -------- - - ____

7.- Lectura de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario, presentacion de las
funciones y lectura a las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario del H. Ayuntamiento
Constitucional de Huimanguillo, Tabasco.
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REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO.

PRIMERO. - OBJETIVO DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO. De conformidad en lo dispuesto
en los articulos 50; 51, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58, 59, de la Ley general de Archivos y los articulos
48, 49, 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56, 57, de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, el
Grupo Interdisciplinario de Archivos tiene por objetivo principal coadyuvar en el analisis de los
procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion que integran los
expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar en la elaboracion de los
instrumentos de control archivistico, en el establecimiento de valores documentales, vigencias,
plazos de conservacion y disposicion documental.

SEGUNDO. - OBJETO Y FINES DE LAS REGLAS DE OPERACION.

El objetivo de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos es establecer las
bases y criterios generales para el funcionamiento y operacion, de acuerdo con el articulo 54 de
la Ley General de Archivos, en concordancia al articulo 52 de la Ley de Archivos para el Estado
de Tabasco.

Las presentes reglas son de observancia general y obligatoria para los titulares de las areas
productoras de la documentacién (Presidencia Municipal, Secretaria del Ayuntamientg
Contraloria, Directores, Subdirectores, Coordinadores, Jefes de Departamento) que integra
ente publico (Ayuntamiento de Huimanguillo, Tabasco).

TERCERO. - DE LOS INTEGRANTES.

Toda vez que los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos concluyan con sus cargos;
de igual manera, sus funciones dentro del Grupo Interdisciplinario seran traspasadas a los
servidores publicos que los sustituyan.

CUARTO. - FUNCIONAMIENTO DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS.

De acuerdo al articulo 51 de la Ley General de Archivo, articulo 49 de la Ley de Archivos para el
Estado de Tabasco, el Responsable del area Coordinadora de Archivos propiciara la integracion J
y formalizacién del Grupo Interdisciplinario, convocara a sesiones y fungird como moderador en = 7
las mismas, por lo que sera el encargado de llevar el registro y seguimiento de los acuerdos y

compromisos establecidos, conservando las constancias respectivas.

|.- Para el funcionamiento del Grupo Interdisciplinario de Archivos, se exhortara a los integrantes
acudir a las sesiones de trabajo de acuerdo a los requerimientos del area, teniendo el minimo de
una sesion ordinaria al afio, en caso de ser necesario de convocar a sesiones extraordinarias.

/
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IIl. - Durante cada sesion se debera contar con un quorum de al menos cinco integrantes para f’
poder adoptar acuerdos.

I1l.- Los acuerdos seran tomados por unanimidad de votos.

IV.- En caso de empate, el voto de calidad lo tendra el Coordinador General de Archivo Municipal.

QUINTO. ACTIVIDADES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS.

Las actividades del Grupo Interdisciplinario, de conformidad a lo dispuesto en la Ley General de

Archivos articulo 52 y en apego al articulo 50 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco,
son las siguientes:

I. Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de
comportamiento y recomendaciones sobre la disposicion documental de las serie
documentales;

Il. Considerar, en la formulacién de referencias técnicas para la determinaciéon de valore

documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicién documental de las series, la

planeacion estratégica y normatividad, asi como los siguientes criterios:

a) Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del nivel jerarquico que
ocupa el productor, por lo que se debe estudiar la producciéon documental de las unidades
administrativas productoras de la documentacion en el ejercicio de sus funciones, desde el
mas alto nivel jerarquico, hasta el operativo, realizando una completa identificacién de lo
procesos institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento;

b) Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro
cada serie debe respetarse el orden en que la documentacion fue producida;

c¢) Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que integran la

serie, considerando que los documentos originales, terminados y formalizados, tienen mayor
valor que las copias, a menos que éstas obren como originales dentro de los expedientes;

d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioeconémicas, programas y actividades
que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del productor d documentacién:

e) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacién fundamental para reconstruir
la actuacion del sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo concreto, de un territorio
o de las personas, considerando para ello la exclusividad de los documentos, es decir, si |
informacion solamente se contiene en ese documento o se contiene en otro, asi como los
documentos con informacion resumida, y

f) Utilizacién. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente por parte
del érgano productor, investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado de
conservacion de los mismos. Sugerir, cuando corresponda, se atienda al programa de gestion ﬂ
de riesgos institucional o los procesos de certificacion a que haya lugar.

1Il. Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracion documental esté almeado ala
operacion funcional, misional y objetivos estratégicos del sujeto obligado;
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IV.Advertir que en las fichas técnicas de valoraciéon documental se incluya y se respete el marco
normativo que regula la gestién institucional;

V. Recomendar que se realicen procesos de automatizacion en apego a lo establecido a la
gestion documental y administracion de archivos, y

VI. Las demas que se definan en otras disposiciones.

En virtud de lo anterior, quedando avalado por unanimidad se establece el siguiente.
ACUERDO GI-AH/01/2024.

Se aprueba la integracién del Grupo Interdisciplinario del H. Ayuntamiento Constitucional de
Huimanguillo, Tabasco, bajo la estructura y reglas de operacién sefialadas en el presente.
asimismo, se establece informar los cambios y/o modificaciones que se realicen al mismo.

8.- ASUNTOS GENERALES.
Explicacion breve de las funciones basicas de los integrantes de Grupo Interdisciplinario.

Intervencion a cargo de la Presidenta Municipal Lic. Mari luz Veladzquez Jiménez, quien manifesto
que el Grupo Interdisciplinario tienen una tarea muy importante, les pide que su mision sera
trabajar de la mano con las areas que producen la informacién, que den sus opiniones y técni¢as
de acuerdo al proceso de Gestion Archivistica, coadyuvando con el Coordinador Genera de
Archivo Municipal, a la vez gestionando en las mejoras continuas para mantener de acuerdo
Ley General de Archivo, que no se considere el como algo menor al contrario como algo
importante.

9.- CLAUSURA DE LA REUNION. Seguidamente la Lic. Mari luz Velazquez Jiménez presidenta
Municipal, manifest6 que al no haber otro asunto que tratary para dar por terminado el orden del
dia, declaré como finalizados los trabajos de esta sesion, siendo las 11:07 horas del dia 18 de
octubre del afno dos mil veinticuatro, firmando al calce y margen los integrantes del Grupo
lBdisepliNato ass == e b e e
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INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHLYO DEL H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE HUIMANGUILLG

Mtro. Lujs’Robgfto Gonzalez Pérez.
CoorgifiadogfGeneral de Archivo Municipal.

Director de Programacion.

Mtro. José Maria dé la Ctuz de la Cruz MDF. Ma
Cord. de Transparencia y Acceso a la Informacién. Titula

icia Vidal Alpuche
raloria Municipal

Lic. Darvey Flores Gonzalez
Director de Administracidn.



