_ANIDOS 4

§ - \> .
£ 2026 £y
o, “ANO DE MARGARITA MAZA PARADA” D~
~ire Hu1man uillo
e S ohstuconsl COORDINACION GENERAL DE ARCHIVO MUNICIPAL oo 8

g |

ANUAL

DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO

2026 @\§
W

PROGRAMA

Cda. Miguel Hidalgo S/N, Col. Centro, C.P. 86400, Huim

I
anguillo, Tabasco.

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

\\“ o\ I,

& g,
g 3 %
@l \’ >
§ B ¢
\“u ' ¢
\\H“ﬁ
.

2026

ATS
&y
." r'b,
“ANO DE MARGARITA MAZA PARADA" ‘r )"'f ol
Huiman uillo
“;3*;",::’;; to Constiucional COORDINACION GENERAL DE ARCHIVO MUNICIPAL .. gu

%—r-

i
. Huimanguillo

Human:zmo que transforma

Cashsoran Mises wisl INIL 202Y

¢

PROGRAMA ANUA

DE DESARROLLO

ARCHIVISTICO %
2026

,’f‘/

Cda. Miguel Hidalgo S/N, Col. Centro, C.P. 86400, Huimanguillo, Taha

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

A HIDOY \y

;}*\\ “y /(r ‘1}
2T 2026 £y
~ _T- " ¢ - s
R “ANO DE MARGARITA MAZA PARADA” .'Q'&'G)‘ )
e Huimanguillo
e manguie 3074 557" COORDINACION GENERAL DE ARCHIVO MUNICIPAL v s o
CONTENIDO|
1. PRESENTACION 4
2. MARCO DE REFERENCIA 5
3. DIAGNOSTICO 8
4. JUSTIFICACION 10
5. OBJETIVOS DEL PADA 11 &
6. RECURSOS 12 J
7. IDENTIFICACION DE ACTIVIDADES 14

8. PLANIFICACION DE GESTION DE RIESGOS 15 O‘\
9. CRONOGRAMA DE TRABAJO
10. MARCO NORMATIVO 20

11. ACRONIMOS 21

12.- FIRMAS DE LOS INTEGRANTES DE GIA 22 %

7

Cda. Miguel Hidalgo S/N, Col. Centro, C.P. 86400, Huimanguiflo, Tabasco.

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

& &, -2
A 2026 £
39 ] & [

b \ L
- m
! :‘“}“ 4 “ANO DE MARGARITA MAZA PARADA" _'@"(3)‘ )
2 Huimanguillo
 Ayuntamients Consttucional COORDINACION GENERAL DE ARCHIVO MUNICIPAL s

1 PRESENTACION

El presente documento denominado Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), del
H. Ayuntamiento de Huimanguillo, Tabasco, se elabora conforme al marco de las funciones y
atribuciones establecidas en los articulos 23, 24 y 25, de la Ley General de Archivos (LGA),
articulos 22, 23 y 24 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco (LAPET), en donde se
establece que los Sujetos Obligados que cuenten con un Sistema Institucional de Archivos,
deberan elaborar el PADA y publicarlo en su portal electronico del municipio en los primeros

treinta dias naturales del ejercicio anual correspondiente.

En virtud de lo anterior, con fundamento en el articulo 28 fraccién lll, de la Ley General de
Archivos, que menciona: “Efaborar y someter a consideracion del tituiar dei sujeto obligado o a quien
éste designe, el programa anual”, la Coordinacién General de Archivo Municipal, presenta el
PADA 2026, para dar cumplimiento a la legislacién vigente en materia de archivos, el cual es
de observancia general y obligatoria para los responsables de los archivos de
Correspondencia, Tramite, Concentracién e Historico, asi como a los integrantes del Grupo
Interdisciplinario (GlA), que integran el Sistema Institucional de Archivos (Sl del H.
Ayuntamiento de Huimanguillo, Tabasco.
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2 MARCO DE REFERENCIA

De conformidad con la reforma de La Constitucién Politica de los Estados unidos Mexicanos
establece en el Articulo 60. primer parrafo y apartado A fracciones | y Vlo siguiente: La manifestacion
de las ideas no sera objeto de ninguna inquisicion judicial o administrativa, sino en el caso de

Que ataque a la moral, la vida privada o los derechos de terceros, provoque algin delito, o
perturbe el orden publico; el derecho de réplica sera ejercido en los términos dispuestos por la

ley. El derecho a la informacion serd garantizado por el Estado.

Parrafo reformado DOF 13-11-2007, 11-06-2013 vigente hasta dia de hoy

En el Articulo 6to., fraccién / establece que: Toda la informacién en posesién de cualquier .\
autoridad, entidad, 6rgano y organismo de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, 6rganos
auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona
fisica, moral o sindicato que reciba Y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el
ambito federal, estatal y municipal, es publica y sélo podré ser reservada temporalmente po
razones de interés publico y seguridad nacional, en los términos que fijen las leyes. En la
interpretacion de este derecho debera prevalecer el principio de maxima publicidad. Los sujetos
obligados deberdn documentar todo acto que derive del ejercicio de sus facultades,
competencias o funciones, la ley determinara los Supuestos especificos bajo los gyales
procedera la declaracion de inexistencia de la informacién”
Fraccion reformada DOF 07-02-2014 vigente hasta el dia hov

V. Los sujetos obligados deberén preservar sus documentos en archivos administrativos
actualizados y publicaran, a través de los medios electrénicos disponibles, la informacién
completa y actualizada sobre el ejercicio de los recursos publicos y los indicadores que permitan
rendir cuenta del cumplimiento de sus objetivas y de los resultados obtenidos.

Fraccion reformada DOF 07-02-2014 vigenie hasta la fecha de hoy

El 15 de junio de 2018, se publicd en el Diario Oficial de la Federacion, la Ley General de
Archivos, y entré en vigor el 15 de junio de 2019, la cual tiene por objetivo establecer los
principios y bases generales para la organizacién, conservacion, administracién y preservacion
homogénea, de los Archivos en posesion de cualquier Sujeto Obligado.

7

La Ley General de Archivos, en sus articulos 20 y 21 ordena a los Sujetos Obligados a integrar
un Sistema Institucional de Archivos, (SIA) cuya finalidad es; que todos los documentos de
archivos en posesion de los Sujetos Obligados, se agrupen en expedientes de manera légica
y cronoldgica que se relacionen con un mismo tema o asunto, reflejando con exactitud la
informacién contenida en ellos, y en los que establezcan el Consejo Nacional de Archivos, asi
como las disposiciones juridicas aplicables, para una correcta gestion documental.
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. éonwo pa;te de Ia integracion del Sistema Institucional de Archivos, el dia 5 de octubre de 2024
la presidenta Municipal de Huimanguillo, Tabasco, la Lic Mari Luz Velasquez Jiménez, en
cumplimento a lo establecido en los articulos 21 y 27 de la Ley General de Archivos, nombroé
al Lic. Luis Roberto Gonzalez Pérez, como Coordinador General del Archivo Municipal del

H. Ayuntamiento de Huimanguillo, Tabasco.

Con fecha 18 de octubre del 2024, y en los términos de los articulos 50 al 59 de la Ley General
de Archivos (LGA), de los articulos 48 al 57 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco
(LAPET), se llevo a cabo la reinstalacién y toma de protesta del grupo interdisciplinario, asi
como de los enlaces, Responsables de Archivos de Tramites (RAT), por cada unidad |
productora de la documentacién de Archivos del H. Ayuntamiento de Huimanguillo, Tabasco. A

En este sentido y con fundamento en los articulos 29, 30, 31, y 32 de la Ley General de
Archivos, y a lo sefialado en los articulos 28, 29, 30 y 31 de la Ley de Archivos para el Estado
de Tabasco, los Tituiares de ias areas productoras de ia documentacion, designaron a ios
responsables de los Archivos de Tramite por Unidad Administrativa (RAT),
Responsables de Archivos de Concentracién (RAC).

Con fecha 18 de octubre de 2024, de conformidad en lo establecido en la Ley General de
Archivos en sus articulos 2 fraccién Il, y 4. CAPITULQO 2 DE LAS OBLIGACIONES,; articulos
10, 11, 12, 13, 14, 15 y 16. CAPITULO IV, articulos 20, 21 y 22, CAPITULO V DE LA
PLANEACION EN MATERIA ARCHIVISTICA, articulos 23, 24, 25 y 26, TRANSITORIO
DECIMO PRIMERO, de la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos para el Estado de_
Tabasco. Asi como al capitulo |, apartado cuarto, fraccion XXV de los Lineamientos para la
Organizacion y Conservacion de los Archivos, emitidos por el Consejo Nacional del Sistema
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica y Proteccién de Datos Personales,
se instald el "Sistema Institucional de Archivo" del municipio de Huimanguillo, Tabasco, con
la estructura y funciones que dichos ordenamientos establecen.

Como parte de los trabajos iniciales para la generacion del PADA 2026, en estricto apego a lo /£
dispuesto en los articulos 23, 24 y 25 de la Ley General de Archivos (LGA), articulos 22, 23y

24 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco (LAPET), Con fecha 6 de junio al 15 de

julio de 2025, se llevdo a cabo una visita a cada una de las areas productoras de la

documentacion, especificamente en las areas de archivos con las que cuenta el Sujeto
Obligado, para que a través del método de observacion, se pudiera detectar las condiciones

en las que se encuentran organizados y clasificados, los expedientes de archivos de '
Correspondencia, Tramite y Concentracion. <
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Como parte de la implementacion del Sistema Institucional de Archivos, es fundamental darle
el cumplimiento a la misma propiciando la elevacion a rango de Direccion al responsable del
area coordinadora de archivos previsto y establecido en el Art. 27 de la Ley General de
Archivos. Publicada El trece de enero de dos mil veintitrés en el Diario Oficial de la Federacion

en la sentencia dictada por el Tribunal Pleno de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion en

la Accion de Inconstitucionalidad 232/2020 El titular del drea coordinadora de archivos deberd
tener al menos nivel de director general o su equivalente dentro de la estructura orgénica del |

sujeto obligado. La persona designada debera dedicarse especificamente a las funciones
establecidas en esta Ley y la de la entidad federativa en esta materia.

Tal como lo establecen los articulos 2, 4, 25, 28, CAPITULO IX DE LOS DOCUMENTOS DE
ARCHIVO ELECTRONICOS, articulos 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47, 48, 49, 62 y 63 de la Ley
General de Archivos, es de suma importancia y necesario la adquisicion de un programa de
gestion documental (software) para una correcta gestibn documental que permita la
sequridad de la informacion y procedimientos para la generacion, administraciéon, uso, control,
migracion de formatos electronicos y preservacion a largo plazo de los documentos de archivos

electronicos.
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3 DIAGNOSTICO
Conforme a los criterios archivisticos establecidos en el PADA 2025, de la Gestion
Documental, se alcanza un avance de acuerdo con la capacidad presupuestal del sujeto
Qbligado, tanto en la organizacion como en capacitacion, dando como resultado el
cumplimiento de algunas de las actividades, no obstante; se requieren atender otros temas
dentro de la Coordinacion General de Archivos, tales como:
1.- La asignacion del Presupuesto correspondiente para la correcta operatividad.
2.- Los nombramientos a los responsables de coordinar a los enlaces de archivos de
Correspondencia, Tramite, Concentracién e Histérico (Jefes de Departamento) |
asignado y requerido para esta area coordinadora de archivos, que coadyuven al
desarrolio del SIA.
3.- Asignacion o creacion de un espacio para el archivo de concentracién. (bodega,
almacen, edificio), con las medidas y caracteristicas de indole técnica establecidas
en la Ley.
4.- La adquisicién de un programa de gestién documental (software).

1.- El Area Coordinadora de Archivos no cuenta con el recurso Financiero, Tecnologico
Material y Humano necesario para la correcta operatividad en materia de gestién y patrimonio

documental. ¥
2.- Algunas de las unidades administrativas productoras de la documentacién no reportan
informacion que se producen en sus areas, de conformidad a lo dispuesto en la Ley General

de Archivo.

3.- Las areas productoras de la documentacion no cuentan con instalaciones apropiadas, tal A}
como lo establece la Ley General de Archivos. f

4.- El Ayuntamiento, no cuenta con el espacio o infraestructura especifica para el
almacenamiento de Archivos de Concentracion ni de Archivos Histéricos, tal como lo establece

los Articulos 4, fraccion I; 5 fraccion |, 11 y 12 de la Ley General de Archivos, los articulos 4,
fraccion I, § fraccion I, 11 y 12 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco; no obstapté ~
que se han realizado las gestiones correspondientes en las administraciones anteriores. ¢

/]
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5.- Algunas areas productoras de la documentacion, no cuentan con el espacio fisico suficiente
y equipo tecnologico para una correcta organizacion de sus archivos de correspondencia y
tramite, al no existir el espacio para el archivo de concentracion estos permanegen en
resguardo de las areas productoras de la documentacion.

6.- Parte del personal responsable de los archivos por unidad administrativa, presentan
desconocimiento en la aplicacidn de la normatividad vigente en la materia, por ser nombrados

recientemente y debido a los constantes cambios del personal designado para esta actividad

archivistica.

En esta materia los titulares de las areas productoras junto a los responsables de archivo de
tramite (RAT), y de Concentracion (RAC) deben recibir la capacitacion pertinente y constante
en ias aplicaciones de Gestion Documental de archivos y de los instrumentos de control

archivisticos.

7.- No existe un presupuesto asignado para la operatividad de esta area coordinadora de

archivos.

8.- Los responsables de archivos de tramites (RAT), de las éreas productoras de la
documentacién, presentan dificultades para cumplir con las funciones propias, tal como lo !
establece el articulo 29 de la Ley General de Archivo que a su letra menciona: “Las sreas de
correspondencia son responsables de la recepcion, registro, seguimiento y despacho de

la documentacién para la integracion de los expedientes de los archivos de trimite.

Los responsables de las areas de correspondencia deben contar con los conocimientos,
habilidades, competencias y experiencia acordes con su responsabilidad; y los titulares /
de las unidades administrativas tienen la obligacion de establecer las condiciones que ¢

permitan la capacitacién de dichos responsables para el buen funcionamiento de los N

archivos”., toda vez que desempefian mdltiples funciones relativas a su area de adscripcio
/

/.

Se destaca que referente a estas inconsistencias, ya se esta trabajando.
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4 JUSTIFICACION

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 23, 24, 25y 26 de la Ley General de Archivos

los articulos 22, 23, y 24 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco. se slaborz &
Programa Anual de Desarrollo Archivistico para el ejercicio fiscal 2026, del H. Ayuntamenic

de Huimanguillo, Tabasco.

Par tal mativa, conacedaores de la impartancia que esta conlleva, este Ente Publico program 3
los trabajos para contar con una mejor organizacion en materia de archivos y administrar ¢
manera homogénea, tal como lo establecen los articulos: 10, 11, 12, 13, 41, 42, 43 44 4342 ~
47,48 y 49, de la Ley General de Archivos (LGA), los articulos: 12, 40, 41, 42, 43, 44 43543y

47 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco. asi como de las funciones y atnbuciones
del responsable del area coordinadora de Archivos.

Es de suma impartancia enfatizar la relacidn que sustenta la transparencia, |a proteccan a2
datos personales y la rendicion de cuentas, con la administracion de los archivos. por io que
es necesario incrementar la coordinacién y comunicaciéon con los Responsables de ‘os
Archivos de tramite (RAT), y con los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archive (GIA) |
a través del Sistema Institucional de Archivo (SIA), para lograr los objetivos planteados. en @
PADA 20286, y desarrollar un trabajo conjunto de manera integral a nivel institucional, @n ‘os
Archivos de Correspondencia, Concentracion, Tramite e Historico.

{
Aunado a una correcta gestion documental, que permita a los servidores publicos demastiar *
los resultados de las actividades realizadas en cumplimiento de sus funciones y atnbuciones. |
de acuerdo con lo antes expuesto, el PADA 2026, se convierte en una harramienta de trabao | ‘
que permite la sistematizacion de los acervos documentales, que cumpla con los obietvos 1 a
mencionados, obteniendo como beneficio concluir con la actualizacion, valdacin ®, ‘!
implementacién de los instrumentos de control archivisticos asi como de un programa do \

gestion documental electrénico (software) en cumplimiento a lo ordenado en la Ley Ganeral
de Archivos y la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, con el propdsito de arganizaros

0 //
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a traves de accnones concretas y actividades programadas con la participacion de todos los
integrantes del Sistema Institucional de Archivos del Municipio de Huimanguillo, Tabasco.

5 OBJETIVOS DEL PADA

OBJETIVO GENERAL

Garantizar la mejora continua del Sistema Institucional de Archivos del H. Ayuntamiento de
Huimanguillo, Tabasco; a través de la Gestién, Capacitacion, Organizacién, Conservacion,
Preservacion, Actualizacion, Aplicacion y adecuaciéon de los instrumentos de control

archivisticos para una correcta Gestion Documental.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

1.- Cumplir con las disposiciones que marca la Ley General de Archivos, la Ley de Archivos

para el Estado de Tabasco, y las demas relativas con la normatividad aplicable.

2.- Realizar capacitaciones, buscando la mejora continua para el debido cumplimiento del
marco normativo en materia de archivos, con la correcta implementacion del Sistem

Institucional de Archivos.

3.- Concluir el proceso de actualizacién de los instrumentos de control archivisticos, que

permitan la identificacion y reorganizacion del acervo documental apoyado con el programa de

gestion documental electrénico (software).

4.- Fomentar la cultura archivistica entre el personal que integra el ente publico,
implementando campafias, conferencias, difusion en los medios electronicos, promoviendo la
cultura e importancia del manejo de expedientes, mediante la adopcion de buenas practicas,

5.- Propiciar la construccién y/o adecuacién del edificio del archivo de concen cion e
histérico, con base a las medidas de indole técnica, administrativa, ambiental y tecnologica,
11
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mediante las gestiones correspondientes para la preservacion de los documentos de archivo

6 RECURSOS

Para el logro de los objetivos tendientes al cumplimiento del PADA 2026, tal como lo marca -
los articulos 25 y 60 fraccion II, 82 y 83, transitorio noveno de la Ley General de Archivos, y 81

de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco.
se requieren los siguientes recursos:
1.- Recursos humanos.
2.- Recursos materiales. )

3.- Recursos tecnoldgicos
4.- Recursos financieros.

También trasciende la importancia de contar con un espacio fisico necesario para el resguardo
y almacenamiento de los documentos de archivos, asi como el mobiliario y la infraestructura
adecuada para su preservacion en el Archivo de Concentracién. asi como la adquisicién de un
programa de gestién documental (software)

La propuesta de requerimientos fue emitida durante el afio 2023, conforme a los lineamientos
y/o recomendaciones de profesionales en el tema.
Para tales efectos y dando seguimiento a lo establecido en ACTA NUMERO 02 celebrada por

el grupo interdisciplinario de la administracién 2018- 2021, el dia 23 de agosto de 2021, se
establecen los acuerdos para su debido cumplimiento.

RECURSOS MATERIALES.

Los recursos materiales, tecnoldgicos y financieros, considerados para este PADA 2026,
fueron requeridos al area correspondiente mediante oficio: CGAM/0249/2025, para su
aprobacion y adquisicion, mismos que pueden estar sujetos a modificaciones, dependiendo de
las necesidades que se presenten en el transcurso del ejercicio fiscal aplicable, lo que fue
publicado en el portal electrénico del H. Ayuntamiento de Huimanguillo, Tabasco.

httgs://huimanguiflo.gob.mxlrequisiciones. php

Con la finalidad de tener mejor ilustracién, se anexa lista de requisiciones.
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RECURSOS HUMANOS

B PERSONAL TOTAL | ESTADO ACTUAL
COORDINADOR  GENERAL DE _ ARCHIVO .

MUNICIPAL

JEFE DE DEPARTAMENTO DE ARCHIVO DE 'OCUPADG PCR U
CORRESPONDENCIA 1

| AUXILIAR

| ADMINISTRATIVO |

JEFE DE DEPARTAMENTO DE ARCHIVO DE
TRAMITE

1

 OCUPADO POR UN r

| AUXILIAR

 ADMINISTRATIVO

Cda. Miguel Hidalgo S/N, Col. Centro, C.P. B6400, Huimangudio, st .

JEFE DE DEPARTAMENTO DE ARCHIVO DE OCUPADO POR UN
CONCENTRACION 1 AUXILIAR |

 ADMINISTRATVO
JEFE DE DEPARTAMENTO DE ARCHIVO |
HISTORICO ' VACANTE
SECRETARIA GENERAL :
AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE ENLACE DE i o \<
ARCHIVO DE CORRESPONDENCIA - {
AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE ENLACE DE .
ARCHIVO DE TRAMITE 1 . _YACANTE ~
AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE ENLACE DE 1 —— v
ARCHIVO DE CONCENTRACION B ,
AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE ENLACE DE
ARCHIVO HISTORICO 1 | VACANTE
ORDENANZA 1 VACANTE
ARCHIVISTA, SUPERVISOR DE DEPENDENCIAS. | ’
RESPONSABLE DE ARCHIVOS FISICOS Y| 1 VACANTE é
ELECTRONICOS pont i P <
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7 IDENTIFICACION DE ACTIVIDADES |
Para dar cumplimiento a los objetivos planteados, se detallan en el presente cuadro, la relacion

de actividades que integran el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026.

"No. ACTIVIDAD |

| 01 Capacitar de manera presencial y a través de la plataforma tecnol6gica que el ente
publico proporcione, a todos los integrantes del SIA sobre la materia archivistica.
02 Actualizar el registro Nacional de Archivo Municipal, a nivel nacional, ante el Archivo General

de la Nacién, con vigencia hasta el 21 de enero de 2026.
Para una correcta implementacion del SIA, gestionar los nombramientos de:
1.- Jefe Departamento de Archivo de Correspondencia.
03 2.- Jefe de Departamento de Archivo de Tramite.

3.- Jefe de Departamento de Archivo de Concentracion.

4 - Jefe de Departamento de Archivo Histérico.
Elaborar y publicar el informe de evaluacion de actividades del PADA 2026. De
acuerdo con lo establecido en la LGA.

05 Elaborar en colaboracion con los responsables de los Archivos de Tramite, de
Concentracién y en su caso Histdrico el PADA 2027.

Coordinar con el SIA, la actualizacién de los instrumentos de control archivisticos y el
06 | llenado correcto de los mismos, asi como la adquisicién de un programa de gestion
documental {software)

07 | Programar y realizar, sesiones ordinarias y extraordinarias con el GIA.

Llevar a cabo el Programa Anual de Capacitacion Archivistica (PACA), realizar actividades
para fomentar la cultura archivistica entre el personal que integra el ente publico mediante
campafias, conferencias, difusién en los medios electrnicos, promoviendo la cultura de la
calidad e importancia del manejo de expedientes, mediante la adopcion de buenas practicas.

Gestionar recursos para propiciar la construccion o asignacion del area o edificio para
establecer de acuerdo con la LGA, los espacios para los archivos de concentracion e

04

08

W histdrico, en base a las medidas de indole técnica, administrativa, ambiental y tecnoldgica,
para la adecuada preservacion de los documentos de archivo.
10 Programar visitas a las éreas productoras de la documentacion, para la supervisién del 4

Estado de conservacion de los archivos institucionales.

Gestionar la elevacion a rango de Direccion al Responsable del Area Coordinadora de

11 Archivos ante el congreso del estado, previsto y establecido en el Art. 27 de la Ley Genera
de Archivos, y en la sentencia dictada por el Tribunal Pleno de la Suprema Corte de Just

de la Nacién en la Accién de Inconstitucionalidad 232/2020.
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' Propiciar la validacion e implementacién de los instrumentos de control archnvustnco
12 | actualizados, asi como manuales de procedimientos archivisticos, debidamente alineados
con el Manual de funcionamiento del municipio de Huimanguillo, Tabasco.

S S S ST

8 PLANIFlCACION DE GESTION DE RIESGOS.

, ACTIVIDAD PARA IDENTIFICACION DEL ” =
1\N0. REALIZAR RIESGO MITIGACION DEL RIESGO
i Capac:ltar de manera |Que el personal operativo y -
5 presencial y a través de la d!rectlvo presente a_\gunas Sensnpmzar 'aI -personal
: plataforma  tecnolégica dificultades al ‘camblo, de opergtlvo y dlrt_actlvo. sobre
| 01 que e ente publico indole tecnolégico y a la |la mqutanma de . la
. ejecucion de actividades de | capacitacion 'y  mejora
SRR CHIRG, a todos los organizacion. Que no | continua y la organizacion
integrantes del SIA sobreé | jcancen a  adquir el | documental.
la materia archivistica. conocimiento suficiente. |
~ | Actualizar el registro -Gestionar los  recursos
Nacional de Archivo | Que no exista el presupuesto necesarios
Municipal, a nivel nacional, | para la ejecucion de esta |-Reactivar el  registro
02 | ante el Archivo General de | actividad. nacional de Archivo
la Nacién, con vigencia | Que no se ejecute el | Municipal, ante el Archivo
hasta el 21 de enero de | diagnostico Institucional. General de la Nacion.
2026. (AGN)
i':;femema“c?gn def""gff Sensibilizar al fitular ~del
gestionar los nombramientos Caer . ep omision en el |sujeto obligado en |Ila
de: cumplimiento a la Ley General | importancia trascendencia y
1- Jefe Departamento de | de Archivos y a ser objeto de | relevancia en la aplicacién
Archivo de Correspondencia. | sanciones a corto medianoo |de la Ley y demaés
03 |a2.- Jefe de Departamento de | |argo plazo. atribuciones.
é_r.ct}::f: %Zgggét:émento de Que no exirsta el_ presupuesto Gesti_onar los regursgs que
Avchive ds OBRGSHITEGIBA. par'a_ la ejecucién de esta | permitan !a. realizacién de
4 - Jefe de Departamento de actividad. esta! actividad ante el
Archive Histérico. gobierno federal y estatal.
Elaborar y publicar el
informe de evaluacién de | Falta de presupuesto yl/o Solicit | ——
04 | actividades del PADA 2026. | recursos tecnolégicos y SN B QR
. adecuado.
De acuerdo con lo | materiales.
establecido en la LGA.
05 Elaborar en colaboracién | Falta de presupuesto y/o | Solicitar el equipa
con los responsables de los | recursos  tecnologicos y | adecuado.
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| Archivos de Tramite, de
' Concentracién y en su caso
H[stérlco el PADA 2027.

Coordinar con el SIA, la
actualizacion de los
instrumentos de control

archivisticos y el llenado
correcto de los mismos.

2026
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COORDINACION GENERAL DE ARCHIVO MUNICIPAL

materiales
elaboracion
PADA 2027

que propuman
inadecuada del

Que algunos de los integrantes
del SIA no tengan el
conocimiento para identificar:
la seccién, serie, subserie,
expediente que producen, tal
como lo marca:

1.-Instructivo para elaborar el
Cuadro General de
Clasificacién Archivistica,
2.-LOMET

3.- MOFHAHT

Que se presente una
actualizacion o modificacién al
MOFHAHT 2024-2027.

@-

Humaniimo que tranyfo

e e e

- Capacitacion al SIA en la
nueva cultura archivistica.

- Dar cumplimiento a la Ley
Organica de los Municipios
y del Estado de Tabasco.

- Ante el incumplimiento,
notificar al Organo interno
de control para que se
realicen las actuaciones
correspondientes.

Hu1mangmllo

07

Programar vy realizar,
sesiones ordinarias y
extraordinarias con el GIA.

Que algunos de los integrantes
del GIA, presenten dificultes
para el adecuado desarrollo de
las actividades programadas.

Impartir capacitacion
Pertinente para dar a
conocer, las obligaciones,
atribuciones y funciones que

implica formar parte del GIA.

08

Llevar a cabo el Programa
Anual de  Capacitacién
Archivistica (PACA), realizar
actividades para fomentar la
cultura archivistica entre el
personal que integra el ente
publico mediante campanias,
conferencias, difusion en los
medios electrénicos,
promoviendo la cultura de la
calidad e importancia del
manejo de expedientes,
mediante la adopcion de
buenas practicas.

Que el personal administrativo
y operativo muestre poco
interés sobre la realizaciéon de
las actividades.

Que no cuenten con
recursos tecnolégicos
realizarlo.

Que no exista el presupuesto
para la ejecuciébn de esta
actividad.

los
para

Sensibilizar al  personal
administrativo y operativo,
sobre la importancia de las
actividades de inclusion en la
nueva cultura archivistica.

09

Gestionar recursos para
propiciar la construccién o
asignacion del area o edificio
para establecer de acuerdo
con la LGA, los espacios
para los archivos de
Concentracién e Histérico, en
base a las medidas de indole
técnica, administrativa,
amblental y tecnoldgica, para
la adecuada preservacion de

Que no exista un proyecto ni
presupuesto para la
construccién y en su caso de
rehabilitacién de algin area
para el archivo de
Concentracion que permita la
ejecucion de esta actividad.

Proponer al GIA, |a
asignacién del presupuesto
para la construccion del
espacio de archivo, con las
condiciones necesarias para
el  almacenamiento  de
expedientes en posesién d

las areas productoras d
documentacién y evit

deterioro.

su

/
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- d':):i:l‘;?',l r:j:l:l‘g:"“;‘g‘,f;" COORDINACION GENERAL DE ARCHIVO MUNICIPAL maneirs e rmsterms
| los documentos de archivo. | . |
| Programar visitas a las areas [
Gocumetaion, S 13| oveenien o esan op | Fropcar _espaces con
| ™ Isupervisién dél Egtado de | propicios parag su SUARGEACY ARpiaten am
i ik . . el manejo documental.
i conservacion de los archivos | almacenamiento.
| institucionales. ]
i Gestionar la elevacion a Sensibilizar al titular del
rango de Direccion al sujeto obligado en |Ia
| Ezmﬂiﬁfa dgel Arcérzi _ o importancia, trascendencia
4 afle o] Eghgress dol estell\:io -Caer en el incumplimiento @ | y relevancia en la aplicacion
= . : ' | la Ley General de Archivos, de la Ley y demas
previsto y establecido en el -Ser objeto de sanciones a e
11 | At 27 de la Ley General de : atribuciones.
Archivos, y en la sentencia | 0o mediano olargo plazo. | .Gestionar los recursos que
dictada por el Tribunal Pleno | -Que no exista el presupuesto | permitan Ia realizacion de
de la Suprema Corte de |Para la ejecucién de esta | esta actividad ante el
Justicia de la Nacién en Ia | actividad. gobierno Federal y Estatal
Accion de establecidos enla LGA y
Inconstitucionalidad LAPET.
232/2020.
Propiciar la validacién e
implementacion de los Solicitar los recursos
instrumentos  de  contro! | Que no exista presupuesto | necesarios para la
archivistico actualizados, asi | para las visitas al Archivo | realizacidn de esta actividad,
12 | como manuales de | General del Estado de | Impartir capacitacion
procedimientos archivisticos, | Tabasco. Que el GIA no tenga | Pertinente para dar a
debidamente alineados con | conocimiento  sobre  dicho | conocer, las obligaciones,
el Manual de funcionamiento | proceso. atribuciones y funciones que
del municipio de implica formar parte del GiA.
Huimanguillo, Tabasco.
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En el cronograma de trabajo se establecen las fechas estimadas para el cumplimiento
de los objetivos.

No |

ACTIVIDAD

EIF[MIA[M

JIJ A

's/0o/NID|

Capacitar de manera presencial y a
través de la plataforma tecnolégica
que el ente publico proporcione, a
todos los integrantes del SIA sobre
la materia archivistica.

Actualizar el registro Nacional de
Archivo Municipal, a nivel nacional,
ante el Archivo General de la Nacién,
con vigencia hasta el 21 de enero de
2026.

\
H {
|
i {
{ {
1 )
| f -
{
| {
{
{
i
§
i
| %
|
i

Para una correcta implementacion
del SIA, gestionar los
nombramientos de:
1.- Jefe Departamento de
Archivo de Correspondencia.
2.- Jefe de Departamento de
Archivo de Tramite.
3.- Jefe de Departamento de
Archivo de Concentracion.
4.- Jefe de Departamento de
Archivo Histérico.

>\\/

Elaborar y publicar el informe de
evaluacion de actividades del
PADA 2026. De acuerdo con lo
establecido en la LGA.

L.
i }

Elaborar en colaboracion con los
responsables de los Archivos de
Tramite, de Concentracién y en su
caso Histérico el PADA 2027

Coordinar con el SIA, la actualizacién
de los instrumentos de control
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~archivisticos y el llenado correcto de
' los mismos.

! ' : .
Programar y realizar, sesiones
j ordinarias y extraordinarias con el GIA.

: Llevar a cabo el Programa Anual de
 Capacitacion  Archivistica (PACA),
realizar actividades para fomentar la
cultura archivistica entre el personal
que integra el ente publico mediante
campanas, conferencias, difusién en
los medios electronicos, promoviendo
la cultura de la calidad e importancia
del manejo de expedientes, mediante
la adopcion de buenas practicas.

T

Gestionar recursos para propiciar la
construccion o asignacion del area o
edificio para establecer de acuerdo con
la LGA, los espacios para los archivos
de concentracion e histérico, en base a
las medidas de indole técnica,
administrativa, ambiental y
tecnolégica, para la adecuada
preservacion de los documentos de
archivo.

2026
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-

10

Programar visitas a las areas
productoras de la documentacion, para
la supervision del Estado de
conservacion de los  archivos
institucionales.

1"

Gestionar la elevacién a rango de
Direccién al Responsable del Area
Coordinadora de Archivos ante el
congreso del estado, previsto y
establecido en el Art. 27 de la Ley
General de Archivos, y en la sentencia
dictada por el Tribunal Pleno de la
Suprema Corte de Justicia de la
Nacién en la  Accién  de
Inconstitucionalidad 232/2020.

12

Propiciar la validacion e
implementacion de los instrumentos de
control archivistico actualizados, asi

Cda. Miguel Hidalgo S/N, Col. Centro, C.P. B6400, Huimangudio, Tabasco
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Humaniym. 0 Que trancforma
de Huimanguillo 2024 - 2027 bl l
| como manuales de procedimientos [

| archivisticos, debidamente alineados
'1 con el Manual de funcionamiento del -
| municipio de Huimanguillo, Tabasco. | |
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10 MARCO NORMATIVO

¢ Constitucion politica de los Estados Unidos Mexicanos.

» Constitucion politica del Estado libre y Soberano de Tabasco.

¢ Ley General de Responsabilidades Administrativas.

e Ley General de Archivos.

¢ Ley de Archivos para el Estado de Tabasco.

o Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

» Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Tabasco.

e Ley que Establece los Procedimientos de Entrega y Recepcién en los Poderes

Puablicos, los Ayuntamientos y Organos Constitucionales Autonomos del Estado
de Tabasco.

o Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco.

o Manual de Organizacién y Funcionamiento del Municipio del H. Ayuntamiento de
Huimanguillo, Tabasco. 2024-2027.
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11 ACRONIMOS

AGN .-

AGET.-

GlA. -

LGA. -

LAPET

LOMET. -

MOFHAHT

PADA. -

PACA.

RAC.-

RAT.-.

SIA. -

Archivo General de la Nacién

Archivo General del Estado de Tabasco.

Grupo Interdisciplinario de Archivo.

Ley General de Archivos.

Ley de Archivos para el Estado de Tabasco.

Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco.

Manual de Organizacién y Funcionamiento del H. Ayuntamiento de
Huimanguillo, Tabasco.

Programa Anual de Desarrollo Archivistico.
Programa Anual de Capacitacion Archivistica 3
Responsables de Archivos de Concentracion 7
Responsable de Archivo de Tramite

Sistema Institucional de Archivos.
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APROBACION DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIViSTICO 2026 DEL
H. AYUNTAMIENTO DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO MUNICIPAL
/
7 s/

COORD OMWDE ARCHIVOS TECNOLQGIAS DE LA INFORMACION
LIC. LUIS ROBERT] GONZALEZ PEREZ  ING. CABKOS MARIO ROSALDO ALMEIDA
JEFE'DE DEPARTAMENTO DE TIC'S

J\“‘ﬁ

\

\ PLANEACION Y/O MEJORA CONTINUA
RAQON ORANEZ WiTRO. JOSE ANTONIO TEJEDA JACOME
DIRECTOR DE ASUNTOS\JURID .\. DIRECTOR DE PROGRAMACION.

?_'é: ——
/ UNIDAD DEA"}d\NSPARENCIA ORGANO INTERNO DE CONTROL
LiC. IRVING JAIR LOPEZ ALCAZAR M.A. MIREYA SERRALTA CONTRERAS
COORDINADOR DE TRANSPARENCIA Y CONTRALORA MUNICIPAL

ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.

AREAS O UNIDADES ADMINlSTRATIVIAEPRODUCTORAS DE LA DOCUMENTACION
C.P. MARTIN CORDOVA ALCUDIA
DIRECTOR DE ADMINISTRACION
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