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H. Ayuntamiento Constitucional COORD|NACION GENERAL DE ARCHIVO MUNICIPAL

de Huimanguillo 2024 - 2027
DEPENDENCIA: COORDINACION

GENERAL DE ARCHIVO MUNICIPAL

OFICIO N°: CGAM/0010/2026

RAMO: ADMINISTRATIVO
ASUNTO: ENVIANDO REQUISICIONES

Huimanguillo Tabasco, a 11 de febrero de 2026.

LIC. MARI LUZ VELAZQUEZ JIMENEZ
PRESIDENTA MUNICIPAL
HUIMANGUILLO, TABASCO.
PRESENTE:

En relacion al oficio N° CGAM/0249/2025 enviado con fecha 08 de octubre de 2025 y con

fundamento en los articulos 1, 2, 11, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29,30, 31, de la Ley General de

Archivos y demas atribuibles al cargo, envio a usted nuevamente la lista de las requisiciones

necesarias para la correcta operatividad del area Coordinadora de Archivos de este H.

Ayuntamiento Municipal de Huimanguillo, Tabasco.

Sin otro particular, me despido de usted, con un cordial y afectuoso saludo.  ont
— ZLSCONAL By
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SOLICITUD DE ABASTECIMIENTO

AREA SOLICITANTE FECHA FOLIO

11/02/2026

COORDINACION GENERAL DE ARCHIVO MUNICIPAL

RV P i DESCRIPCION = . o

SE UTILIZARA EN EL AREA DE RECEPCION, TRANSFERENCIA DE ARCHIVO, AREA
RAL DE ARCHIVO MUNICIPAL

MATERIAL DE PAPELERIA QUE
DE DIGITALIZACION Y PREPARACION DE LA COORDINACION GENE

LOTE | CANTIDAD | UNIDAD CONCEPTO
5 PZA | LIBRETA PROFESIONAL DE RAYAS
2 CAJA |LAPICERO COLOR NEGRO
2 CAJA |LAPICERO COLOR AZUL
2 CAJA |LAPIZ MIRADO N° 2
10 PZA |BORRADOR
5 PZA |SACAPUNTAS
2 PZA |TIJERA ESCOLAR
2 PZA  |TIJERA MULTIUSO DE ALTA RESISTENCIA
1 CAJA |REGLA DE 30 CM FLEXIBLE
1 CAJA |CORRECTOR LIQUIDO
2 PZA ALMOHADILLA PARA HUELLA
1 PZA  |TINTA PARA ALMOHADILLA
2 CAJA |HOJAS BLANCAS T/C

TRAMITA AUTORIZA
LIC. BEATRIZ FLORES LEYVA LIC. MARTIN CORDOVA ALCUDIA
o Gral. Municipal Jefe de Compras Director de Administracion

Cda. Miguel Hidalgo S/N, Col. Centro, C.P. 86400, Huimanguillo, Tabasco.

Escaneado con CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download
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COORDINACION GENERAL DE ARCHIVO MUNICIPAL 11/02/2026 |
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MATERIAL DE PAPELERIA QUE SE UTILIZARA EN EL AREA DE RECE
DE DIGITALIZACION Y PREPARACION DE LA COORDINACION GENERAL DE ARCHIVO MUNICIPAL

e S gt e s 5,

PCION, TRANSFERENCIA DE ARCHIVO, AREA

IR st P,

| mr CANTIDAD | UNIDAD CONCEPTO
| @ CAJAS | HOJAS BLANCAS T/O o
’ 10 | PAQUETES FOLDERS T/C -
10 PAQUETES | FOLDERS T/O o
0 CAJAS |CARPETA LEFORD T/C - "
B s CAJAS | CARPETA LEFORS T/O ,__—__ »_: -
| o PZA | PERFORADORA
| | 1 PZA | DESENGRAPADORA -]
F 1 CAJA |POST - IT - 7
2 PZA  |CUTTER - -
B 1 CAJA | NAVAJAS PARA CUTTER - |
B 5 PZA  |CINTA MASKING DE 2 CM -
B 5 PZA | CINTA CANELA - —
TRAMITA AUTORIZA
LIC. LU GONZALEZ PEREZ LIC. BEATRIZ FLORES LEYVA LIC. MARTIN CORDOVA ALCUDIA

chivt Gral. Municipal

Cda. Miguel Hidalgo S/N, Col. Centro, C.P. 86400

Jefe de Compras

Director de Administracion

, Huimanguilto, Tabasco.
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B E e s o0 DESCRIPCION 44

MATERIAL DE PAPELERIA QUE SE UTILIZARA EN EL AREA DE RECEPCION, TRANSFERENCIA DE ARCHIVO, AREA
DE DIGITALIZACION Y PREPARACION DE LA COORDINACION GENERAL DE ARCHIVO MUNICIPAL

LOTE CANTIDAD UNIDAD CONCEPTO
5 PZA | CUENTA FACIL 1
| 1 CAJA |MARCADOR PERMANENTE NEGRO i‘
i 1 CAJA |MARCA TEXTO DE COLORES [
5 CAJA |CLIP CHICO :
| 5 CAJA | CLIP DE MARIPOSA MEDIANO
5 CAJA | CLIP DE MARIPOSA GRANDE
B 2 PZA | CINTA TRANSPARENTE DE 2 PULGADAS
B 2 PZA  |ENGRAPADORA
| 5 PZA  |LIBRETA TIPO FRANCESA PASTA DURA
| 4 PZA | BANDEJA ORGANIZADORA DE 3 NIVELES
B 5 PZA  |RESISTOL LIQUIDO 850ML
ﬁ 4 PAQUETES | cAJA DE ARCHIVO MUERTO DE PLASTICO T/C '

/ TRAMITA AUTORIZA
LIC. NZALEZ PEREZ LIC. BEATRIZ FLORES LEYVA LIC. MARTIN CORDOVA ALCUDIA
Coord jf0 Gral. Municipal Jefe de Compras Director de Administracion

Cda. Miguel Hidalgo S/N, Col. Centro, C.P. 86400, Huimanguillo, Tabasco.
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MATERIAL DE PAPELER[A QUE SE UTILIZARA EN EL AREA DE RECEPCION, TRANSHERENCIA U RRCHIVG, RREA ]
O DIGITALZACION Y PREPARACION DE LA COORDINACION GENERAL DE ARCHIZE MUNICIPAL
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LOTE CANTIDAD | UNIDAD

2 PAQUETES (,A.JA DE ARCIHV() MUERTO l)l') PLASTICO T]O
1 CAJA - MAIE(;A]’)*OR PARA I’IN'I‘AR()N

2 PZA —-_B'O—RE\EI;PARA PIN’]‘AR()N

1 PZA CINTA MAGICAﬁ -

ROLLOS |PAPEL CONTAC ’I‘RANSPARI N’I‘['

2

3 CAJA |GRAPAS

5 CAJA |TACHUELAS PARA PIZARRA

2 PZA  |LIBRO FLORETE
PROTECTOR PARA HOJAS T/CARTA, CON BORDE

5 CAJA |REFORZADO PARA CONTENER HOJAS T/CARTA, MARCA
BARRILITO

1 PAQUETE |HOJA OPALINA DELGADA T/CARTA

1 PAQUETE | HOJA OPALINA GRUESA T/CARTA

g KIT | TINTA PARA IMPRESORA EPSON L5290 (NEGRO, AMARILLO,
AZUL Y MAGENTA)

TRAMITA AUTORIZA
Léc. x.;n LIC. BEATRIZ FLORES LEYVA LIC. MARTIN CORDOVA ALCUDIA
oord. D lefe de Compras Director de Administracion

Cda. Miguel Hidalgo S/N, Col. Centro, C.P. 86400, Huimanguillo, Tabasco
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SOLICITUD DE ABASTECIMIENTO
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COORDINACION GENERAL DE ARCHIVO MUNICIPAL 11/02/2026

MATERIAL DE LIMPIEZA QUE SE EN EL AREA DE RECEPCION, TRANSFERENCIA DE ARCHIVO, AREA DE
DIGITALIZACION Y PREPARACION DE LA COORDINACION GENERAL DE ARCHIVO MUNICIPAL

LOTE lmmmn UNIDAD CONCEPTO
10| vpza ESCOBA |
10 pzA  |TRAPEADOR
2 PZA | AROMATIZANTE EN SPRAY
1 cAA |coro
| 1 CAJA | PINO .
BE pZA | RECOGEDOR DE BASURA ’
| o CAJA |JABON ELPOLVO T
B 1 oA laomo B
B 1 CAJA | JABON LIQUIDO PARA MANO
ﬁ 10 BOLSAS | MAGITEL S
B 1 BLON | PAPEL SANITARIO
B 2 PAQ. DE3 | SRRVITOALLA
SOLICITA - TRAMITA AUTORIZA

NZALEZ PEREZ  LIC. DEATRIZ FLORES LEYVA LIC. MARTIN CORDOVA ALCUDIA
o Gral. Municipal Jefe de Compras Director de Administracion

Cda. Miguel Hidalgo S/N, Col. Centro, C.P. 86400, Huimanguillo, Tabasco.
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MATERIAL DE LIMPIEZA QUE SE EN EL AREA DE RECEPCION TRANSFERENCIA DE ARCHIVO AREA DE
DIGITALIZACION Y PREPARACION DE LA COORDINACION GENERAL DE ARCHIVO MUNICIPAL
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LOTE CANTIDAD UNIDAD CONCEPTO
) LTS LIMI’IAI)()R DIS VII)RIO | o o ‘,
5‘ - de B()l,bl\s ( RANl)I b l’AR/\ ISASGFQ—/\ |
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d 20 x W l:’;/;A l-‘]]iRA VERDE )
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« » 10 T ﬁl;ZVAY b(,URRll)()R
s | vza |potsspemasuRa
s | eza |atomizapor
¥ -»l—~~— B [’A(j % (;I:J/{l\;{b ;—1;; LA’I‘I X I’ARA LIMPIEZA
I 10 | Pza | PASTILLA AROMATIZANTE PARA BANO
A 4 PZA  |FOCO DE 200 WATTS
SOLICITA i TRAMITA AUTORIZA
LIC, LUIS NZALEZ PEREZ LIC. BEATRIZ FLORES LEYVA LIC. MARTIN CORDOVA ALCUDIA
Coord @ ivo Gral. Municipal Jefe de Compras Director de Administracion

Cda. Miguel Hidalgo S/N, Col. Centro, C.P. 86400, Huimanguillo, Tabasco.
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MATERIAL DE UT|LERfA QUE SE EN EL AREA DE RECEPCION TRANSFERENCIA DE ARCHIVO, AREA DE
DIGITALIZACION Y PREPARACION DE LA COORDINACION GENERAL DE ARCHIVO MUNICIPAL

LOTE | CANTIDAD | UNIDAD | | CONCEPTO
11 1 KIT BO’I‘IQUIN l)l« P}\‘IMP ROS Auxu 108
l, 1 KIT SAN]TI&ADOI\ l)l- ACCl* b()
| SPPSERL SR B oo -
’ GALON .
1 (20 LTS) HIl OCL()E"I‘_(%)W o A
5 PAQ CUBREBOCA
5 LTS ALCOHOL
GALON SR
2 (5 119) GEL ANTIBACTLRB\E -
2 LTS VINAGRE
10 PAQ BICARBONATO
2 PAQ |GUANTES DE LATEX —
2 KIT EXTINGUIDOR
" PAQ TRAJE DE PROTECCION PARA EL MANEJO DI ARCHIVO
(OVEROL)__ -
SOLICITA TRAMITA AUTORIZA
LIC. LUIS R NZALEZ PEREZ LIC. BEATRIZ FLORES LEYVA LIC. MARTIN CORDOVA ALCUDIA
Coord. 0 Gral. Municipal Jefe de Compras Director de Administracion

Cda. Miguel Hidalgo /N, Col. Centro, C.P. 86400, Huimanguillo, Tabasco.
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SOLICITUD DE ABASTECIMIENTO

AREA SOLICITANTE FECHA FOLIO

11/02/2026

COORDINACION GENERAL DE ARCHIVO MUNICIPAL

R DESCRIPCION
RECEPCION, TRANSFERENCIA DE ARCHIVO, AREA DE
ACION GENERAL DE ARCHIVO MUNICIPAL

MATERIAL DE UTELIRIA QUE SE UTILIZARA EN EL AREA DE
DIGITALIZACION Y PREPARACION DE LA COORDIN

10 PZA FOCO LED BLANCA

LOTE | CANTIDAD | UNIDAD CONCEPTO
CUBETA 7
10 (20 LTS) PINTURA COLOR BLANCO |
5 PZA |BROCHA 6 PULGADAS J
4 PZA  |RODILLO
5 KG |ESTOPA ;
—
5 LTS |THINER |
i

PZA ESPATULA DE 3 PULGADAS

3
2 PZA ESCALERA DE 6 PIES DE ALTURA

2 PZA VENTILADOR DE 30 PULGADAS DE PEDESTAL CICLONE
5

PZA |EXTENSION ELECTRICA DE 10 METROS

TRAMITA AUTORIZA
LIC. BEATRIZ FLORES LEYVA LIC. MARTIN CORDOVA ALCUDIA
Jefe de Compras Director de Administracion

Cda. Miguel Hidalgo S/N, Col. Centro, C.P. 86400, Huimanguillo, Tabasco.
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N, TRANSFERENCIA DE ARCHIVO, AREA DE

MATERIAL DE UTILERIA QUE SE UTILIZARA EN EL AREA DE RECEPCIO
AL DE ARCHIVO MUNICIPAL

DIGITALIZACION Y PREPARACION DE LA COORDINACION GENER
LOTE | CANTIDAD | UNIDAD CONCEPTO
2 PZA FLEXOMETRO DE 3 METROS‘ | B {
3 PZA  |TIJERA INDUSTRIAL méomsxON/_\fﬁiélﬁé'ﬁrErﬁ}é” -
2 PAQ |GUANTE INDUSTRIAL -
2 ROLLO | RAFIA DE POLIPROPILENO - o
2 pZA | ESCALERA TIPO TIJERA DE 6 ESCALONES
2 PZA  |EXTENSION DE 15 METROS USO RUDO
1 PZA | DIABLO DE PLATAFORMA DE 2 EN1
10 PZA  |LENTE INDUSTRIAL
1 pZA | ESCALERA TIPO TIJERA DE 3 ESCALONES !
1 (:;?(?11\'41}%) MANGUERA DE 1 PULGADA

SOLICITA - TRAMITA AUTORIZA
LIC. BEATRIZ FLORES LEYVA LIC. MARTIN CORDOVA ALCUDIA
Jefe de Compras Director de Administracién

Cda. Miguel Hidalgo S/N, Col. Centro, C.P. 86400, Huimanguillo, Tabasco.
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MATERIAL DE MOBILIARIO QUE SE UTILIZARA EN EL AREA DE RECEPCION, TRANSFERENCIA DE ARCHIVO, AREA
DE DIGITALIZACION Y PREPARACION DE LA COORDINACION GENERAL DE ARCHIVO MUNICIPAL

LOTE | CANTIDAD | UNIDAD CONCEPTO
4 PZA  |MESA PLEGABLE DE 2.5 METROS |
5 pZA | SILLA METALICA DESPLEGABLE |
5 PZA  |EQUIPO DE computo ' ‘ ‘
2 5ZA | IMPRESORA MULTIFUNCIONAL S
5 PZA | SILLA SECRETARIAL — |
5 PZA_ |ARCHIVEROS DE 4 GAVETAS - ;
5 PZA | ESCRITORIOS SECRETARIAL - B ‘““\

-~
TRAMITA AUTORIZA
LI NZALEZ PEREZ  LIC. BEATRIZ FLORES LEYVA LIC. MARTIN CORDOVA ALCUDIA
Coord, 0 Gral, Municipal Jefe de Compras Director de Administracion

Cda. Miguel Hidalgo S/N, Col. Centro, C.P. 86400, Huimanguillo, Tabasco.
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SOFTWARE QUE SE UTILIZARA EN EL AREA DE RECEPCION, TRANSFERENCIA DE ARCHIVO, AREA DE
DIGITALIZACION Y PREPARACION DE LA COORDINACION GENERAL DE ARCHIVO MUNICIPAL

LOTE | CANTIDAD | UNIDAD CONCEITO

1 SOFTWARE | PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL ]

TRAMITA AUTORIZA
LIC. LU GONZALEZ PEREZ LIC. BEATRIZ FLORES LEYVA LIC. MARTIN CORDOVA ALCUDIA
Coord thivo Gral. Municipal Jefe de Compras Director de Administracién

Cda. Miguel Hidalgo S/N, Col. Centro, C.P. 86400, Huimanguillo, Tabasco.
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